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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов сред-

него звена:  

Учебная дисциплина ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности является обязательной частью математического и общего естественнонаучного 

цикла программы подготовки специалистов среднего звена, разработаннной в соответствии с 

ФГОС СПО по специальности 15.02.14 Оснащение средствами автоматизации технологиче-

ских процессов и производств (по отраслям).  

Учебная дисциплина ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем 

видам деятельности ФГОС СПО по специальности. Особое значение дисциплина имеет при 

формировании и развитии общих, профессиональных компетенций:  

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации инфор-

мации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельно-

сти; 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать зна-

ния по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-

странном языках. 

ПК 1.1 Осуществлять анализ имеющихся решений для выбора программного обеспе-

чения для создания и тестирования модели элементов систем автоматизации на основе тех-

нического задания. 

ПК 1.2 Разрабатывать виртуальную модель элементов систем автоматизации на осно-

ве выбранного программного обеспечения и технического задания. 

ПК 1.3 Проводить виртуальное тестирование разработанной модели элементов систем 

автоматизации для оценки функциональности компонентов. 

ПК 1.4 Формировать пакет технической документации на разработанную модель эле-

ментов систем автоматизации. 

ПК 3.1 Планировать работы по монтажу, наладке и техническому обслуживанию си-

стем и средств автоматизации на основе организационно-распорядительных документов и 

требований технической документации. 

ПК 4.1 Контролировать текущие параметры и фактические показатели работы систем 

автоматизации в соответствии с требованиями нормативно-технической документации для 

выявления возможных отклонений. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и зна-

ния 

 

Код ОК, ПК Умения Знания 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ПК 1.1. 

ПК.1.2. 

- Использовать современные 

средства поиска, анализа и ин-

терпретации информации и ин-

формационные технологии для 

выполнения задач профессио-

нальной деятельности; 

– базовые системные программ-

ные продукты и пакеты приклад-

ных программ; 

– основные положения и принци-

пы построения системы обработки 

и передачи информации; 
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ПК1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

- Планировать и реализовывать 

собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпри-

нимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, ис-

пользовать знания по финансо-

вой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

- Осуществлять устную и пись-

менную коммуникацию на госу-

дарственном языке Российской 

Федерации с учетом особенно-

стей социального и культурного 

контекста; 

- Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и иностранном 

языках. 

– устройство компьютерных сетей 

и сетевых технологий обработки и 

передачи информации; 

– методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности; 

– методы и средства сбора, обра-

ботки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

– общий состав и структуру пер-

сональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) и 

вычислительных систем; 

– основные принципы, методы и 

свойства информационных и теле-

коммуникационных технологий, 

их эффективность 

 

 

1.3 Практическая подготовка при реализации учебных дисциплин 

 

Практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности при 

освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися определенных 

видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций по профилю со-

ответствующей образовательной программы. 

 

№ 

п/п 
Раздел 

№, название те-

мы 

Вид учебного занятия/ 

учебной деятельности 

название 

Объем часов по учебной 

дисциплине  

по разделу/ 

теме 

в том 

числе на 

практи-

ческую 

подго-

товку   

по ука-

занному 

занятию 

1 Раздел 1. Ав-

томатизиро-

ванная обра-

ботка инфор-

мации 

Тема 1.1. 

Технология обра-

ботки и передачи 

информации 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

11/5 5 

2  Тема 1.2. 

Архитектура ПК. 

Программное 

обеспечение ПК. 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

3  Тема 1.3. Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

Лекционное 

заня-

Лекци-

онное 
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Знакомство с 

MSOf-fice 

тие тие/Практическ

ое занятие 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

4 Раздел 2. Об-

щий состав и 

структура 

информаци-

онно-

вычислитель-

ных систем 

Тема 2.1. 

Классификация 

вы-числительных 

систем 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

5  Тема 2.2. 

Компоненты и 

цикл работы ком-

пьютера 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

6  Тема 2.3. 

Различные виды 

запоминающих 

устройств 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

7 Раздел 3. 

Прикладные 

программы 

Тема 3.1. 

Текстовый про-

цессор 

MicrosoftWord 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

8  Тема 3.2. 

Электронная таб-

лица Microsoft 

Excel 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

9  Тема 3.3. 

Мастер презента-

ций Microsoft 

PowerPoint 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

10  Тема 3.4. 

Система управле-

ния базами дан-

ных. 

СУБД 

MicrosoftAccess 

Лекционное заня-

тие/Практическое заня-

тие 

Лекционное 

заня-

тие/Практическ

ое занятие 

Лекци-

онное 

заня-

тие/Прак

тическое 

занятие 

Промежуточная аттестация 
 2 

ИТОГО 48 48 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
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2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Объем учебной дисциплины  48 

в том числе в форме практической подготовки 48 

Самостоятельная учебная работа – 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 48 

в том числе:  

теоретическое обучение 12 

практические занятия 36 

лабораторные занятия – 

консультации по темам – 

Промежуточная аттестация   

консультация  – 

дифференцированный зачет – 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы ор-

ганизации деятельности обучающихся 

Объем часов по учебной дисциплине Коды компетен-

ций и личност-

ных результатов, 

формированию 

которых способ-

ствует элемент 

программы (ПК, 

ОК, ЛР) 

раздела, темы 

в том числе  

на практическую 

подготовку по 

указанному за-

нятию 

1 2 3 4 5 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации 11 8  

Тема 1.1. 

Технология обработки и 

передачи информации 

Содержание учебного материала 5  ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

1 Компьютер как универсальное 

устройство обработки информации. 

Основные компоненты компьютер-

ных сетей, принципы пакетной пере-

дачи данных. Технология поиска ин-

формации в Интернет 

2 Автоматизированная обработка ин-

формации: основные понятия и при-

меры применения. Технологии хране-

ние, поиска, передачи и обработки 

информации 

3 Информация, информационные про-

цессы и информационное общество. 

Свойства информации. Единицы из-

мерения количества информации 

В том числе, практических занятий 4 4 

№ 1 Практическое занятие «Облачное со-

хранение данных с применением хра-

нилищ Dropbox, Googledrive, Yan-
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dexDisk др.» ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

№ 2 Практическое занятие: «Знакомство с 

технологиями поиска информации в 

различных интернет библиотеках: e-

library, Scopus, WebofScience, Sci-

enceDirect, Athens». 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 1.2. 

Архитектура ПК. Про-

граммное обеспечение 

ПК. 

Содержание учебного материала 3 0 ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

1 Основные компоненты компьютера и 

их функции. Магистрально-

модульный принцип работы компью-

тера. Программное обеспечение ком-

пьютера. Понятие файла, каталога. 

Полная спецификация файла. Работа с 

каталогами и файлами 

2 Назначение и принципы использова-

ния системного и прикладного про-

граммного обеспечения. Командное 

взаимодействие пользователя с ком-

пьютером, графический пользова-

тельский интерфейс 

3 

Операционная система Windows. 

Основные элементы окна. Типы 

меню. Операции с каталогами и 

файлами. Программа проводник 

В том числе, практических занятий 2 2 

№ 3 Практическое занятие: «Работа в опе-

рационной системе Windows. Приме-

нение программы проводник в работе 

с ПК. Использование Internet Explorer 

и других браузеров» 



10 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 1.3. 

Знакомство с MSOffice 
Содержание учебного материала 3 0 ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

1 Знакомство с MicrosoftOffice: панель 

инструментов, буфер обмена, сохра-

нение, связывание и внедрение дан-

ных. Работа с документами Word: ре-

дактирование, оформление текста 

2 MSExcel: возможности применения 

для составления таблиц и расчётов. 

Работа с числами и создание формул 

в Excel 

3 Применение Access: создание и ис-

пользование базы данных 

В том числе, практических занятий 2 2 

№ 4 Практическое занятие: «Знакомство с 

«горячими» клавишами при работе в 

MSOffice» 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– 

 

–  

Раздел 2. Общий состав и структура информационно-вычислительных си-

стем 

3 0  

Тема 2.1. 

Классификация вычисли-

тельных систем 

Содержание учебного материала 1 0 ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 
1 Термин «вычислительная система», 

структура вычислительной системы, 
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типы вычислительных систем. Муль-

типроцессоры 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

2 Супер компьютеры, кластерные супер 

компьютеры и особенности их архи-

тектуры 

3 Классификация вычислительных си-

стем по Флинну 

В том числе, практических занятий –  

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 2.2. 

Компоненты и цикл рабо-

ты компьютера 

Содержание учебного материала 1 0 ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

1 Совершенствование и развитие внут-

ренней структуры ЭВМ 

2 Основной цикл работы компьютера 

3 Функциональные компоненты ком-

пьютера 

В том числе, практических занятий – – 
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ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 2.3. 

Различные виды запоми-

нающих устройств 

Содержание учебного материала 1 0 ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

1 Оперативное запоминающее устрой-

ство (ОЗУ). Постоянное запоминаю-

щее устройство (ПЗУ) 

2 Внешние запоминающие устройства 

(ВЗУ) 

3 Устройства ввода-вывода информа-

ции 

В том числе, практических занятий – – 
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ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Раздел 3. Прикладные программы 34   

Тема 3.1. 

Текстовый процессор 

MicrosoftWord 

 

Содержание учебного материала 7  ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

1 Основные приемы и ввода и редакти-

рования текста. Загрузка MS Word, 

работа с документом. Приемы форма-

тирования текста (форматирование 

символа, абзаца). Создания списков, 

обрамление абзацев 

2 Приемы создания таблиц в тексте, ре-

дактирование таблицы, оформление 

таблиц 

3 Приемы создания рисунка в тексте, 

редактирование графических объек-

тов. Приемы создания рисунка в тек-

сте, редактирование графических 

объектов. Использование рисунки из 

библиотеки MicrosoftClipGallery, при-

емы редактирования рисунка из биб-

лиотеки 

4 Использование графических объектов 

WordArt для оформления документа 

5 Создание многостраничных докумен-
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тов: разбиение текста на страницы, 

вставка заголовков, просмотр струк-

туры документа. Установка парамет-

ров страницы, вставка колонтитулов, 

добавление названия к таблицам, ри-

сункам, формулам, диаграммам 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

В том числе, практических занятий 6 6 

№ 5 Практическое занятие: «Ввод и редак-

тирование текста. Работа с докумен-

том» 

№ 6 Практическое занятие: «Форматиро-

вание текста». «Создание многостра-

ничного документа» 

№ 7 Практическое занятие: «Создание до-

кументов с таблицами» 

№ 8 Практическое занятие: «Графические 

возможности Word» 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 3.2. 

Электронная таблица 

Microsoft Excel 

Содержание учебного материала 13  ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

1 Приемы создания таблицы и заполне-

ние ее данными, редактирование таб-

лицы, навыки оформления таблиц. 

Методы ввода, редактирования и 

форматирования данных, способы ад-

ресации ячеек, навыки работы с адре-

сацией ячеек 

2 Функции Excel, использованием Ма-

стера функций. Навыки практическо-

го использования логических функ-

ций при решении задач. Система ма-

шинной графики и построением диа-
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грамм и графиков. Умения и навыки 

работы с Мастером диаграмм 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

3 Возможности профессионального 

оформления документов, способы 

внедрения объектов, созданных с по-

мощью других приложений 

4 Работа с Excel, как средством управ-

ления базами данных малого и сред-

него размера. Приемы и методы обра-

ботка данных, содержащихся в табли-

це: сортировка, фильтрация 

В том числе, практических занятий 12 12 

№ 9 Практическое занятие: «Ввод и редак-

тирования данных. Работа с докумен-

том» 

№ 10 Практическое занятие: «Использова-

ние формул и адресация ячеек» 

№ 11 Практическое занятие: «Работа с 

функциями Excel. Использование 

функций при расчётах» 

№ 12 Практическое занятие: «Работа с де-

ловой графикой» 

№ 13 Практическое занятие: «Обмен дан-

ными между приложениями. Сов-

местная работа приложений 

Windows» 

№ 14 Практическое занятие: «Использова-

ние MSExcel как средства управления 

базами данных» 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 3.3. Содержание учебного материала 8 0 ОК 02. 
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Мастер презентаций 

Microsoft PowerPoint 

1 Общие сведения о презентациях, схе-

ма работы, создание и редактирование 

презентаций, общие операции со 

слайдами 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

2 Настойка анимации слайдов, демон-

страция слайдов 

3 Работа с шаблонами презентаций 

В том числе, практических занятий 8 8 

№ 15 Практическое занятие: «Создание 

презентаций в среде MSPowerPoint» 

№ 16 Практическое занятие: «Редактирова-

ние и настройка презентаций в среде 

MSPowerPoint» 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Тема 3.4. 

Система управления база-

ми данных. 

СУБД MicrosoftAccess 

Содержание учебного материала 4  ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10. 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3 

1 1. Понятие базы данных. Понятие 

СУБД. Основные функции СУБД. 

Понятие модели данных. Реляционная 

модель. Достоинства и недостатки 

реляционной модели 

2 2. Создание базы данных. Работа с 

таблицей: создание таблицы, измене-
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ние структуры, создание и удаление 

первичных ключей, наполнение таб-

лицы данными. Работа с формами 

ПК 1.4. 

ПК 3.1. 

ПК 4.1. 

ЛР 13 

ЛР 16 

ЛР 20 

ЛР 21 

ЛР 22 

ЛР 26 

ЛР 29 

ЛР 31 

ЛР 32 

ЛР 38 

ЛР 41 

ЛР 42 

ЛР 43 

3 3. Запросы выборки. Вычисляемые 

поля в запросах. Параметрические за-

просы. Итоговые запросы. Запросы 

действия. Запросы на редактирования 

таблиц. Создание и редактирование 

отчетов 

В том числе, практических занятий 2 2 

№ 17 Практическое занятие: «Введение в 

СУБД Access. Работа с готовой базой 

данных» 

В том числе, самостоятельная работа обуча-

ющихся 

– –  

Курсовая работа (проект) 

Тематика курсовых работ (проектов)  

– –  

Обязательные аудиторные занятия по курсовой работе (проекту) – –  

Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проекту) – –  

Промежуточная аттестация/дз 2 –  

Всего 48 36  
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2.3. Используемые образовательные технологии и методы обучения 

 

№ 

п/п 
Тема учебного занятия 

Наименования технологии, форм и 

методов обучения 

 

1 
Тема 1.3. Применение Access: создание и ис-

пользование базы данных 
мозговой штурм 

2 

Практическое занятие №17 Практическое за-

нятие: «Введение в СУБД Access. Работа с 

готовой базой данных» 
метод проектов 

 

1.4 Практическая подготовка при реализации учебных дисциплин 

 

Практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности при 

освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися определен-

ных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных 

на формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций по профи-

лю соответствующей образовательной программы 

 

 

 

№ 

п/п 

 

 

 

Раздел  

 

 

 

№, название темы 

 

Вид учебного за-

нятия/ учебной 

деятельности 

название 

Объем часов по учебной 

дисциплине  

по разделу/ 

теме 

в том числе 

на практиче-

скую подго-

товку   по 

указанному 

занятию 

1 2 3 4 5 6 

1 Раздел 1. Автомати-

зированная обработ-

ка информации 

Тема 1.1. Технология 

обработки и передачи 

информации 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №1 / Прак-

тическое занятие 

№ 2  

11 / 5 / 5 

Тема 1.2. Архитекту-

ра ПК. Программное 

обеспечение ПК 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №3  

11 / 3 3 

Тема 1.3. Знакомство 

с MSOffice 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №4 

11 / 3 3 

2 Раздел 2. Общий со-

став и структура 

информационно-

вычислительных си-

стем 

Тема 2.1. Классифи-

кация вычислитель-

ных систем 

Лекционное заня-

тие 

3 / 1 1 

Тема 2.2. Компонен-

ты и цикл работы 

компьютера 

Лекционное заня-

тие 

3 / 1 1 

Тема 2.3. Различные 

виды запоминающих 

устройств 

Лекционное заня-

тие 

3 / 1 1 

3 Раздел 3. Приклад-

ные программы 

Тема 3.1. Текстовый 

процессор 

MicrosoftWord 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №№5-8  

34 / 7 / 7 
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Тема 3.2. Электрон-

ная таблица Microsoft 

Excel 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №№9-14 

34 / 13 /13 

Тема 3.3. Мастер пре-

зентаций Microsoft 

PowerPoint 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №№15-16 

34 / 8 8 

Тема 3.4. Система 

управления базами 

данных. СУБД 

MicrosoftAccess 

Лекционное заня-

тие / Практическое 

занятие №№15-16 

34 / 4 4 

   Итоговое заня-

тие/ДЗ 
34/2 2 

   ИТОГО 48 48 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен учебный 

кабинет Информатизации в профессиональной деятельности. 

 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству студентов; 

- рабочее место преподавателя; 

- демонстрационные пособия и модели; 

- учебная доска. 

 

Технические средства обучения: 

- автоматизированное рабочее место обучающегося: компьютер, компьютерная сеть, 

- автоматизированное рабочее место преподавателя. 

- периферийное оборудование: принтер цветной, МФУ (копир+сканер+принтер), до-

кумент-камера, графические планшеты. 

 

Лицензионное программное обеспечение. 

- WinPro и Office Homeand Business  

CAD/ CAM  системы: программно-аппаратный комплекс для выполнения проектных 

работ с использованием компьютеров 

- Графические редакторы 

- Тестовая оболочка (сетевая версия)) 

- Медиатека и электронные учебно-методические комплексы 

- Электронные приложения на дисках, электронные учебники на дисках, обучающие 

диски 

- Электронные учебно-методические комплексы 

При реализации программы или её части с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий   проведение учебных занятий, выполнение  

практических работ предусматривает использование учебно-методических материалов в 

электронном виде, а также наличие у преподавателя и обучающихся: 

− персонального компьютера  с выходом в интернет;  

− Веб-камеры; 

− электронной почты; 

− программного обеспечения: Cisco Webex, Skype, Zoom и др. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

3.2.1. Печатные издания 

1. Михеева Е.В. . Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

Учебное пособие для СПО / Е.В. Михеева, О.И. Титова.- М.: Академия, 2018.- 416с. (Ос-

новное печатное издание – ОПИ 1) 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельно-

сти: учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. 

— Москва  Издательство Юрайт, 2020. — 255 с. - ISBN 978-5-534-00973-6. - // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451935 -  Текст: электронный (Основное электронное 

издание – ОЭИ 1.) 

2. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего профессио-

нального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — 

Москва:  Юрайт, 2019. — 327 с. — ISBN 978-5-534-06399-8. — // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

https://urait.ru/bcode/451935
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URL: https://urait.ru/bcode/433277.- Текст: электронный (Основное электронное издание – 

ОЭИ 2.) 

3. Угринович Н.Д. Информатика : учебник для СПО / Н.Д.Угринович. — Москва: 

КноРус, 2020. — 377 с. - ISBN 978-5-406-07314-8. — URL: https://book.ru/book/932057 .- 

Текст: электронный 

4. http://www.edu.ru – Российское образование федеральный портал 

5. http://inf.1september.ru – Журнал «Информатика» 

6. http://www.ipo.spb.ru/journal/ – Центр информатизации образования «КИО» 

7. http://www.it-education.ru – Преподавание информационных технологий в Россий-

ской Федерации 

8. http://www.klyaksa.net – Информатика и информационно-коммуникационные тех-

нологии в школе 

9. http://www.5byte.ru/ – Информатика на пять 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Информационные технологии: Учебник для СПО / О.Л. Голицына, Н.В. Макси-

мов, Т.Л. Партыка, и др.- М.: Форум, 2014.- 608с. 

2. Максимов Н.В. Современные информационные технологии: Учебник для СПО / 

Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов.- М.: Форум, 2012.- 512с. 

 

 

https://book.ru/book/932057
http://www.edu.ru/
http://inf.1september.ru/
http://www.ipo.spb.ru/journal/
http://www.it-education.ru/
http://www.klyaksa.net/
http://www.5byte.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

студент должен знать: 

- базовые системные про-

граммные продукты и пакеты 

прикладных программ; 

- основные положения и прин-

ципы построения системы об-

работки и передачи информа-

ции; 

- устройство компьютерных 

сетей и сетевых технологий об-

работки и передачи информа-

ции; 

- методы и приемы обеспече-

ния информационной безопас-

ности; 

- методы и средства сбора, об-

работки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) 

и вычислительных систем; 

- основные принципы, методы 

и свойства информационных и 

телекоммуникационных техно-

логий, их эффективность. 

 

- применяет базовые системные 

программные продукты и паке-

ты прикладных программ; 

- использует сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информа-

цией в своей профессиональной 

деятельности 

 

Оценка «отлично» выставляет-

ся обучающемуся, если он глу-

боко и прочно усвоил про-

граммный материал курса, ис-

черпывающе, последовательно, 

четко и логически стройно его 

излагает, умеет тесно увязывать 

теорию с практикой, свободно 

справляется с задачами и во-

просами, не затрудняется с от-

ветами при видоизменении за-

даний, правильно обосновывает 

принятые решения, владеет раз-

носторонними навыками и при-

емами выполнения практиче-

ских задач; 

оценка «хорошо» выставляется 

обучающемуся, если он твердо 

знает материал курса, грамотно 

и по существу излагает его, не 

допуская существенных неточ-

ностей в ответе на вопрос, пра-

вильно применяет теоретиче-

ские положения при решении 

практических вопросов и задач, 

владеет необходимыми навыка-

ми и приемами их выполнения; 

оценка «удовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, 

если он имеет знания только 

основного материала, но не 

усвоил его деталей, допускает 

неточности, недостаточно пра-

вильные формулировки, нару-

шения логической последова-

тельности в изложении про-

граммного материала, испыты-

вает затруднения при выполне-

нии практических задач; 

оценка «неудовлетворительно» 

Тестирование, письменные 

и устные формы опроса 

Оценка выполнения прак-

тических работ 

 

Промежуточная аттестация 
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выставляется обучающемуся, 

который не знает значительной 

части программного материала, 

допускает существенные ошиб-

ки, неуверенно, с большими за-

труднениями решает практиче-

ские задачи или не справляется 

с ними самостоятельно. 

студент должен уметь: 

- выполнять расчеты с исполь-

зованием прикладных компью-

терных программ; 

- использовать сеть Интернет и 

ее возможности для организа-

ции оперативного обмена ин-

формацией; 

- использовать технологии сбо-

ра, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в профессио-

нально ориентированных ин-

формационных системах; 

- обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и вычис-

лительной техники; 

- получать информацию в ло-

кальных и глобальных компью-

терных сетях; 

- применять графические ре-

дакторы для создания и редак-

тирования изображений; 

применять компьютерные про-

граммы для поиска информа-

ции, составления и оформления 

документов и презентаций 

- проводит расчёты и решает 

прикладные задачи с использо-

ванием прикладных компью-

терных программ; 

- применяет графические редак-

торы для создания и редактиро-

вания изображений; 

-применять компьютерные про-

граммы для поиска информа-

ции, составления и оформления 

документов и презентаций  

Проверка правильности расче-

тов и осуществления необходи-

мых действий 

85 - 100% правильных расчетов 

и действий – «отлично» 

69-84% правильных расчетов и 

действий – «хорошо» 

51-68% правильных расчетов и 

действий – «удовлетворитель-

но» 

50% и менее – «неудовлетвори-

тельно» 

 

Тестирование, письменные 

и устные формы опроса 

Оценка выполнения прак-

тических работ 

 

Промежуточная аттестация 

личностные результаты: 

ЛР 13Осознающий себя членом 

общества на региональном и 

локальном 

уровнях, имеющим представ-

ление о Ростовской области как 

субъекте Российской Федера-

ции 

ЛР 16 Демонстрирующий уро-

вень подготовки, соответству-

ющий современным стандар-

там и передовым технологиям, 

потребностям регионального 

рынка и цифровой экономики, 

в том числе требованиям стан-

дартов WorldSkills;  

- демонстрация интереса к бу-

дущей профессии; 

- оценка собственного продви-

жения, личностного развития; 

- положительная динамика в ор-

ганизации собственной учебной 

деятельности по результатам 

самооценки, самоанализа и кор-

рекции ее результатов; 

- ответственность за результат 

учебной деятельности и подго-

товки к профессиональной дея-

тельности; 

- участие в исследовательской и 

проектной работе; 

- участие в конкурсах профес-

Анкетирование «Твое от-

ношение к будущей про-

фессии», эссе «Моя буду-

щая профессия», участие в 

конкурсах профессиональ-

ного мастерства, техниче-

ского творчества, чемпио-

натах «WorldSkills» (гра-

моты, дипломы, сертифи-

каты, проекты, творческие 

работы) 

Тесты «Самооценка», 

«Умения управлять Я-

образом», «Упорство в до-

стижении цели», грамоты, 

благодарности, сертифика-
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ЛР 20 Способный использовать 

различные цифровые средства 

и умения, 

позволяющие во взаимодей-

ствии с другими людьми дости-

гать поставленных целей в 

цифровой среде; 

ЛР 21 Стремящийся к самораз-

витию и самосовершенствова-

нию, мотивированный к обуче-

нию, принимающий активное 

участие в социально-значимой 

деятельности на местном и ре-

гиональном уровнях; 
ЛР 22 Способный к трудовой 

профессиональной деятельно-

сти как к возможности участия 

в решении личных, региональ-

ных, общественных, государ-

ственных, общенациональных 

проблем  

ЛР 26 Развивающий творческие 

способности, способный креа-

тивно мыслить 

ЛР 29 Готовый соответствовать 

ожиданиям работодателей: ак-

тивный, проектно-мыслящий, 

эффективно взаимодействую-

щий и сотрудничающий с кол-

лективом, осознанно выполня-

ющий профессиональные тре-

бования, ответственный, пунк-

туальный, дисциплинирован-

ный, трудолюбивый, критиче-

ски мыслящий, демонстриру-

ющий профессиональную жиз-

нестойкость 

ЛР 31 Готовый к профессио-

нальной конкуренции и кон-

структивной 

реакции на критику 

ЛР 32 Ориентирующийся в из-

меняющемся рынке труда, гиб-

ко реагирующий на появление 

новых форм трудовой деятель-

ности, готовый к их освоению, 

избегающий безработицы, мо-

тивированный к освоению 

функционально близких видов 

профессиональной деятельно-

сти, имеющих общие объекты 

(условия, цели) труда, либо 

сионального мастерства, олим-

пиадах по профессии, виктори-

нах, в предметных неделях; 

- готовность к общению и взаи-

модействию с людьми самого 

разного статуса, этнической, 

религиозной принадлежности и 

в многообразных обстоятель-

ствах; 

- демонстрация навыков меж-

личностного делового общения, 

социального имиджа; 

- сформированность граждан-

ской позиции; участие в волон-

терском движении; 

- проявление мировоззренче-

ских установок на готовность 

молодых людей к работе на бла-

го Отечества; 

- проявление правовой активно-

сти и навыков правомерного по-

ведения, уважения к Закону; 

- отсутствие фактов проявления 

идеологии терроризма и экс-

тремизма; 

- отсутствие социальных кон-

фликтов среди обучающихся, 

основанных на межнациональ-

ной, межрелигиозной почве; 

- участие в реализации просве-

тительских программ, поиско-

вых, археологических, военно-

исторических, краеведческих 

отрядах и молодежных объеди-

нениях; 

- добровольческие инициативы 

по поддержке инвалидов и пре-

старелых граждан; 

- проявление экологической 

культуры, бережного отноше-

ния к родной земле, природным 

богатствам России и мира; 

- демонстрация умений и навы-

ков разумного природопользо-

вания, нетерпимого отношения 

к  

действиям, приносящим вред 

экологии; 

- демонстрация навыков здоро-

вого образа жизни и высокий 

уровень культуры здоровья 

обучающихся; 

ты участника мероприятий 

различной направленности 

Анкетирование «Оценка 

уровня учебной мотива-

ции», наблюдение 

Характеристики с мест 

прохождения практик 

Участие в конкурсах, кон-

ференциях, проектах, вы-

полнение творческих работ 

(грамоты, дипломы, серти-

фикаты) 

Грамоты, благодарности, 

сертификаты, приказы. 

Наблюдение, фиксация 

наличия или отсутствия 

конфликтов 
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иные схожие характеристики 

ЛР 38 Гибко реагирующий на 

появление новых форм трудо-

вой деятельности, готовый к их 

освоению 

ЛР 41 Способный в цифровой 

среде проводить оценку ин-

формации, ее достоверность, 

строить логические умозаклю-

чения на основании поступаю-

щей информации 

ЛР 42 Мотивированный к осво-

ению функционально близких 

видов профессиональной дея-

тельности, имеющих общие 

объекты (условия, цели) труда, 

либо иные схожие характери-

стики 

ЛР 43 Осуществляющий поиск, 

анализ и интерпретацию ин-

формации, 

необходимой для выполнения 

задач профессиональной дея-

тельности 

- проявление культуры потреб-

ления информации, умений и 

навыков пользования компью-

терной техникой, навыков отбо-

ра и критического анализа ин-

формации, умения ориентиро-

ваться в информационном про-

странстве; 

- проявление экономической и 

финансовой культуры, экономи-

ческой грамотности, а также соб-

ственной адекватной позиции по 

отношению к социально-

экономической действительности; 

- участие в конкурсах профес-

сионального мастерства и в ко-

мандных проектах; 

- проявление высокопрофессио-

нальной трудовой активности; 

- соблюдение этических норм 

общения при взаимодействии с 

обучающимися, преподавателя-

ми, мастерами и руководителя-

ми практики 

  


