


Мес

Числа

1
 -

 7

8
 -

 1
4

1
5
 -

 2
1

2
2
 -

 2
8

6
 -

 1
2

1
3
 -

 1
9

2
0
 -

 2
6

3
 -

 9

1
0
 -

 1
6

1
7
 -

 2
3

2
4
 -

 3
0

1
 -

 7

8
 -

 1
4

1
5
 -

 2
1

2
2
 -

 2
8

5
 -

 1
1

1
2
 -

 1
8

1
9
 -

 2
5

2
 -

 8

9
 -

 1
5

1
6
 -

 2
2

2
 -

 8

9
 -

 1
5

1
6
 -

 2
2

2
3
 -

 2
9

6
 -

 1
2

1
3
 -

 1
9

2
0
 -

 2
6

4
 -

 1
0

1
1
 -

 1
7

1
8
 -

 2
4

2
5
 -

 3
1

1
 -

 7

8
 -

 1
4

1
5
 -

 2
1

2
2
 -

 2
8

6
 -

 1
2

1
3
 -

 1
9

2
0
 -

 2
6

3
 -

 9

1
0
 -

 1
6

1
7
 -

 2
3

2
4
 -

 3
1

Нед 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

Э

Э

Э

Э

Э Э Э У П

Э У П

У П П

Э Э У П П

Э У П П

У П Э

У П У П К

Э У П У П К

У П У П =

У П У П =

Э У П Э У П =

У П Э У П Э =

У П Э

Г К XГосударственная итоговая аттестация Каникулы Производственная практика (преддипломная)

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным Учебная практика Производственная практика Промежуточная аттестация

= == = = = = =Х Г Г Г Г ГГУ П П П Х ХХП П К К

К К К К К

III

П П К К К КУК К

К К К К

II

К К К К КК КI

Май Июнь

2
9
 -

 5

Июль

2
7
 -

2
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 24 25

О.00 Общеобразовательный цикл 1476 324 32 1408 769 639 0 0 12 24 32 612 864 0 0 0 0 0 1476

ООД.00
Общие учебные дисциплины из 

обязательных предметных областей
1444 304 32 1376 757 619 0 0 12 24 32 580 864 0 0 0 0 0 1444

ООД.01 Русский язык Э 72 12 66 30 36 6 34 38 0 72

ООД.02 Литература -, ДЗ 144 14 144 38 106 58 86 0 144

ООД.03 Иностранный язык Э 144 58 138 0 138 6 50 94 0 144

ООД.04 Математика ДЗ, Э 232 34 220 213 7 6 6 84 148 0 232

ООД.05 Информатика -, ДЗ 108 36 108 28 80 34 74 0 108

ООД.06 Физика -, ДЗ 108 20 108 72 36 34 74 0 108

ООД.07 Химия -, ДЗк 72 8 72 44 28 34 38 0
72

ООД.08 Биология -, ДЗк 72 12 72 48 24 34 38 0 72

ООД.09 История -, ДЗ 136 10 136 118 18 50 86 0 136

ООД.10 Обществознание Э 144 56 32 100 100 0 6 6 32 66 78 0 144

ООД.11 География -,ДЗ 72 16 72 38 34 34 38 0 72

ООД.12
Физическая культура/ Адаптивная физическая 

культура
З,ДЗ 72 18 72 6 66 34 38 0 72

ООД.13 Основы безопасности и защиты Родины -,ДЗ 68 10 68 22 46 34 34 0 68

Дополнительные учебные дисциплины 32 20 0 32 12 20 0 0 0 0 0 32 0 0 0 0 0 0 32

ООД.14 Карьерное моделирование ДЗ 32 20 32 12 20 32 0 32
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ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ

Наименование

за
ч

ет
ы

 2026-2029 уч.год



СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 470 277 0 470 138 332 0 0 0 0 0 0 0 136 150 184 0 36 434

СГ.01 История России ДЗ 34 10 34 26 8 34 0 34

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
ДЗ,ДЗ, ДЗ 140 140 140 0 140 34 44 62 0 140

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности  ДЗ 70 36 70 34 36 70 0 70

СГ.04
Физическая культура / Адаптивная физическая 

культура
З,З,ДЗ 122 20 122 2 120 34 36 52 0 122

СГ.05 Основы бережливого производства  ДЗк 34 23 34 22 12 34 0 34

СГ.06 Основы финансовой грамотности ДЗ 34 12 34 22 12 34 0 34

СГ.07 Экологические основы природопользования ДЗк 36 36 36 32 4 36 36 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 632 352 0 608 274 334 0 0 0 24 0 0 0 476 54 102 0 254 378

ОП.01 Экономика организации Э 66 20 60 30 30 6 66 32 34

ОП.02 Менеджмент ДЗ 54 40 54 32 22 54 20 34

ОП.03
Професиональная этика и основы делового 

общения
ДЗк 34 10 34 24 10 34 0 34

ОП.04
Правовые основы  профессиональной 

деятельности
ДЗ 70 20 70 50 20 70 0 70

ОП.05

Информационные и коммуникационные  

технологии /Адаптивные информационные и 

коммуникационные технологии

Э 102 56 96 30 66 6 102 36 66

ОП.06
Русский язык в профессиональной 

деятельности
ДЗк 70 58 70 12 58 70 0 70

ОП.07 Компьютерная обработка документов Э 106 60 100 20 80 6 106 36 70

ОП.08

Эффективное поведение на рынке труда / 

Основы интеллектуального труда и 

коммуникативный практикум

ДЗ 36 20 36 28 8 36 36 0

ОП.09 Документоведение Э 94 68 88 48 40 6 94 94 0



П.00 Профессиональный цикл 1634 1210 32 810 330 460 20 702 18 72 0 0 0 0 660 830 144 596 1038

ПМ. 01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

660 298 16 408 114 274 20 198 8 30 0 0 0 0 660 0 0 202 458

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления Э 234 234 4 222 60 142 20 2 6 234 10 224

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами
Э 56 56 4 44 10 34 2 6 56 16 40

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания Э 92 92 4 80 32 48 2 6 92 34 58

МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой 

службы
Э 74 74 4 62 12 50 2 6 74 16 58

УП. 01

Учебная практика. ПМ.01 Осуществление 

организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации

ДЗ 72 72 0 72 72 36 36

ПП.01

Производственная практика. ПМ.01 

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

ДЗ 126 126 0 126 126 90 36

ПМ.01.Э Экзамен по модулю Э 6 6 0 6 6 0 6

ПМ. 02
Организация архивной работы по документам 

организаций различных форм собственности
452 452 16 254 98 156 0 144 8 30 0 0 0 0 0 452 0 172 280

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
78 78 4 66 30 36 2 6 78 38 40

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы  и 

архивы организаций
66 66 4 54 24 30 2 6 66 26 40

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 98 98 4 86 20 66 2 6 98 16 82

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 60 60 4 48 24 24 2 6 60 20 40

УП. 02

Учебная практика. ПМ.02 Организация 

архивной работы по документам 

организаций различных форм собственности

ДЗ 36 36 0 36 36 0 36

ПП.02

Производственная практика. ПМ.02 

Организация архивной работы по 

документам организаций различных форм 

собственности

ДЗ 108 108 0 108 108 72 36

ПМ.02.Э Экзамен по модулю Э 6 6 0 6 6 0 6

ПМ.03
Выполнение работ по должности служащего 

(21299 Делопроизводитель)
378 316 0 148 118 30 0 216 2 12 0 0 0 0 0 378 0 222 156

МДК.03.01 Организация деятельности делопроизводителя Э 156 94 148 118 30 2 6 156 150 6

УП.03

Учебная практика. ПМ.03 Выполнение 

работ по должности служащего (21299 

Делопроизводитель)

ДЗ 72 72 0 72 72 0 72

ПП.03

Производственная практика. ПМ.03 

Выполнение работ по должности служащего 

(21299 Делопроизводитель)

ДЗ 144 144 0 144 144 72 72

ПМ.03.Э Квалификационный экзамен Э 6 6 0 6 6 0 6

Эк

Эк



ПДП.00
Производственная практика 

(преддипломная)
ДЗ 144 144 144 144 0 144

Промежуточная аттестация и консультации 30 120 0

Самостоятельная работа 64 0

4212 2163 64 3296 1511 1765 20 702 30 120 32 612 864 612 864 1116 144 886 3326

Государственная итоговая аттестация, 

включающая демонстрационный экзамен 
216 0 0 216 0 216 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 216 0 216

Подготовка дипломной работы 108 108 108 108 108

Защита дипломной работы 36 36 36 36 36

Подготовка к демонстрационному экзамену 36 36 36 36 36

Демонстрационный экзамен 36 36 36 36 36

4428 2163 64 3512 1511 1981 20 702 30 120 32 612 864 612 864 1116 360 886 3542

612 864 612 666 756 216 616 3110

0 0 0 72 108 0 36 144

0 0 0 126 252 144 234 288

612 864 612 864 1116 360 итого 4428

17 24 17 24 31 10 итого 123

612 864 612 864 1116 360 4428

0 4 3 5 6 18

1 0 1 1 0 3

3 8 5 5 8 1 30

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ

ГИА.00

Всего

дисциплин и 

МДК

Всего

количество 

экзаменов

зачетов

Государственная итоговая аттестация проводится в следующей форме:    

дифференциров

анных зачетов

учебной 

практики

производств. 

практики 

ВСЕГО

количество 

недель

К-во часов

демонстрационный экзамен и защита дипломной работы


